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Ⅲ-3 求人票の登録 
 

本編は、求人施設の求人票登録機能について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ⅲ-3.1 自己申告書登録 

Ⅲ-3.2 求人票の登録 

Ⅲ-3.3 修正方法 

Ⅲ-3.4 参照 

Ⅲ-3.5 求人票の抹消 

Ⅲ-3.6 削除 
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Ⅲ-3 求人票の登録 

Ⅲ-3.1 自己申告書登録 
新規求人票作成（複写新規、有効期限延長を含む）時、自己申告書の登録を行いま

す。 

 

 

画面上のリンクの「こちら」をクリックすると、参考資料をダウンロードできます。 

 

クリック 
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Ⅲ-3.1.1 自己申告書に該当項目がない場合 

 
 

＜操作説明＞ 

1. 新規求人票作成（複写新規、有効期限延長を含む）時、［自己申告チェック］画面

が表示されます。 

 

求人の作成手順は、「Ⅲ-3.2 求人票の登録」以降を参照ください。 

 

2. 自己申告書項目を確認し、該当する項目がなければ『私どもは、この求人の申込

みの時点において、職業安定法に規定する求人不受理の対象に該当いたしませ

ん。』にチェックを付けます。 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-4 

 

 

3. 必須項目を入力し、求人票作成ボタンをクリックします。 

 

 

クリック 
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4. ［求人票編集］画面が表示され、引き続き求人票の登録を行います。 

 

登録した自己申告書について修正したい場合は「Ⅲ-3.3.3 自己申告チェック修

正」を参照してください。 
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Ⅲ-3.1.2 自己申告書に該当項目がある場合 

 

 

 

＜操作説明＞ 

1. 新規求人票作成（複写新規、有効期限延長を含む）時、［自己申告チェック］画面

が表示されます。 

 

求人の作成手順は、「Ⅲ-3.2 求人票の登録」以降を参照ください。 

 

自己申告書に当てはまる項目がある場合、ナースセンターより確認の連絡をさせて

いただく場合があます。状況によっては求人票を公開できない可能性があります。 
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2. 自己申告書項目を確認し、該当する項目を選択します。 

 

クリック 
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3. 必須項目を入力し、求人票作成ボタンをクリックします。 

 

 
 

4. 申告チェック確認画面が表示されるので、チェックした内容を確認し［ＯＫ］ボタン

をクリックします。 

 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-9 

 

 

5. ［求人票編集］画面が表示され、引き続き求人票の登録を行います。 

作成した求人は不受理になる場合がありますので、勤務先住所の都道府県ナー

スセンターへご相談をお願い致します。 

 

登録した自己申告書について修正したい場合は「Ⅲ-3.3.3 自己申告チェック 

修正」を参照してください。 
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［自己申告チェック］入力項目の設定内容は次表のとおりです。 

 

＜項目説明＞  必須 が表示されている項目は必須項目です 

項目 説明 

労働基準法および最低

賃金法関係 

(1)～(4)までの項目を確認し、該当する場合は該当項目

を選択してください。 

・当該違反行為を是正していない。 

・送検後１年が経過していない。 

・是正してから６ヵ月が経過していない。 

職業安定法、労働施策総

合推進法、男女雇用機

会均等法及び育児・介

護休業法関係 

(1)～(2)までの項目を確認し、該当する場合は該当項目

を選択してください。 

・当該違反行為を是正していない。 

・是正してから６ヵ月が経過していない。 

その他の不受理自由 内容を確認し、該当する場合は該当項目にチェックをつ

けてください。 

・暴力団員に該当する。 

・法人の場合、役員の中に暴力団員がいる。 

・暴力団員が自身（又は法人）の事業活動を支配している。 

その他 内容を確認し、該当する場合は該当項目にチェックをつ

けてください。 

・事業所において、同盟罷業又は作業閉鎖が行われてい

る。 

事業所名 必須 事業所名を入力して下さい。 

事業所所在地 必須 事業所の所在地を入力してください。 

代表者名 必須 事業所の代表者名を入力してください。 

非該当チェック 自己申告チェックシートに該当がない場合、チェックを

つけてください。 
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Ⅲ-3.2 求人票の登録 
 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックすると、［求人票一覧］画面が

表示されます。 

 

 

クリック 
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Ⅲ-3.2.1 新規の常勤・非常勤求人票を登録する 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人票一覧]画面で、新規常勤・非常勤求人票ボタンをクリックします。 

 

 

2. [自己申告チェック]画面が表示されます。内容を確認し、求人票作成ボタンをクリ

ックします。 

 

クリック 

クリック 
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3. [求人票編集（常勤・非常勤）]画面が表示されます。 
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Ⅰ施設情報 
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Ⅲ-3-15 
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Ⅲ-3-16 
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Ⅱ求人情報 
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クリック 
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4. 「Ⅰ施設情報」、「Ⅱ求人情報」を入力し、確認ボタンをクリックします。 

 

 

［求人票編集（常勤・非常勤）］入力画面のタイトルバーをクリックして、入力項目の

表示、非表示を切り替えることができます。 

 

（非表示の状態） 

 
 

（表示されている状態） 

 

 

バーをクリックして表示 

バーをクリックして非表示 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-26 

「求職者非公開」をチェックした項目は一般利用者、求職者には公開されません。 

 

 

［求人票編集（常勤・非常勤）］入力項目の設定内容は次表のとおりです。 

 

＜項目説明＞  必須 が表示されている項目は必須項目です 

Ⅰ施設情報 

入力項目 設定内容 

採用施設情報 

 

公共職業安定所への求人登録 

必須 

公共職業安定所への求人登録の有無を以下より

選択します。 

・なし 

・あり 

求職者が最初に見る項目 

 求人票の一言 PR 

  

採用施設と同じ 必須 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

一言 PR 

勤務先の PRを一言程度入力します。 

【40文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になり、必須入力となります。 

 求人票の写真 

  

採用施設と同じ 必須 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

写真 1 

・写真をアップロードします。 

1.写真 1～3の各段にある参照ボタンをクリッ

クすると、「アップロードするファイルの選

択」ダイアログが表示されます。 

2.アップロードするファイルを選択し開くボタ

ンをクリックします。 

3.ファイルのパス（場所）・ファイル名が表示

写真 2 
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入力項目 設定内容 

写真 3 

されるので、アップロードボタンをクリックし

ます。 

・アップロードした写真を削除したい場合は、

削除ボタンをクリックします。 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

【１ファイル 15MB以内】 

 
紹介文章 

勤務先を紹介する文章を入力します。 

【2048文字以内】 

 

添付ファイル 

求人の補足説明や病院紹介などのファイルがあ

れば PDFファイルにして求人票に添付すること

ができます。 

1.添付ファイルをクリックする際の名称を登録

します。 

2.参照ボタンをクリックすると、「アップロー

ドするファイルの選択」ダイアログが表示され

ます。 

3.アップロードするファイルを選択し開くボタ

ンをクリックします。 

4.ファイルのパス（場所）・ファイル名が表示

されるので、アップロードボタンをクリックし

ます。 

・アップロードしたファイルを削除したい場合

は、削除ボタンをクリックします。 

【PDFファイルで 5MB以内】 

勤務先施設情報 

 勤務先施設名 必須 

  採用施設と同じ 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 
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入力項目 設定内容 

名称 

勤務先施設名称を入力します。 

【200文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

フリガナ 

勤務先施設名のフリガナを入力します。 

【200文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

勤務先施設住所 必須 

  

採用施設と同じ 

勤務先と採用施設の住所が同じかどうかを以下

より選択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

〒 

郵便番号を入力します。 

【ハイフン(-)を付けた 8桁】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

 

 

都道府県 

都道府県を選択します。 

郵便番号を入力すると該当する都道府県が表示

されます。 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

市区町村以下 

市区町村以下を入力します。 

郵便番号を入力すると該当する住所の市区町村

が表示されます。市町村合併があった場合は、

旧住所が表示される場合がありますので、変更

してください。住所表示の後に番地以降を入力

します。 

【255文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 
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入力項目 設定内容 

施設種別 必須 

施設種別を以下より選択します。 

・病院(500床以上) 

・病院(499～200床) 

・病院(199～20床) 

・診療所(有床) 

・診療所(無床)  

・助産所 

・介護老人保健施設 

・介護医療院（Ⅰ型） 

・介護医療院（Ⅱ型） 

・介護老人福祉施設(特養) 

・デイサービス・デイケアセンター 

・在宅介護支援センター 

・ケアハウス・グループホーム・有料老人ホー

ム 

・その他社会福祉施設 

・地域包括支援センター 

・訪問看護ステーション 

・訪問看護ステーション（看護小規模多機能型

居宅介護事業所併設） 

・その他居宅介護支援事業所 

・都道府県・保健所 

・市区町村・保健センター 

・保育所・幼稚園 

・会社・事業所 

・健診センター・労働衛生機関 

・小学校・中学校・高等学校(養護教諭) 

・学校・養成所等 

・救護(イベント等) 

・個人(自宅などで看護職を必要としている方) 

・その他 

※開設者で個人を選択した方は、当サイト上

で、求人者個人を特定できるような情報は掲載

されません。 
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入力項目 設定内容 

 

開設者 

開設者を以下より選択します。 

・厚生労働省 

・独立行政法人国立病院機構 

・国立大学法人 

・独立行政法人労働者健康安全機構 

・国立高度専門医療研究センター 

・独立行政法人地域医療機能推進機構 

・国（その他） 

・都道府県 

・市町村 

・地方独立行政法人 

・日本赤十字社 

・済生会 

・北海道社会事業協会 

・全国厚生農業協同組合連合会 

・国民健康保険団体連合会 

・健康保険組合及びその連合会 

・共済組合及びその連合会 

・国民健康保険組合 

・公益法人 

・医療法人 

・私立学校法人 

・社会福祉法人 

・医療生協 

・会社 

・その他の法人 

・個人 

・医師会 

・ボランティア団体 

・ＮＰＯ法人 

・その他 
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入力項目 設定内容 

 

営業曜日 

営業している曜日を以下より選択します。 

・月曜日 

・火曜日 

・水曜日 

・木曜日 

・金曜日 

・土曜日 

・日曜日 

・祝祭日 

職場分煙状況 必須 

勤務先の分煙状況を以下より選択します。 

・禁煙 

・分煙 

＋開く勤務先の規模、利用できる

宿舎・保育所・各種制度等を登録

してください 

＋開くをクリックすると表示します。 

 勤務地までの通勤手段 

 

最寄駅路線 
勤務地の最寄駅に停車する路線を入力します。

【32文字以内】 

最寄駅 
勤務地の最寄駅を入力します。 

【32文字以内】 

最寄駅からの交通手段 

最寄駅から勤務地までの交通手段を以下より選

択します。 

・バス 

・車 

・徒歩 

停留所名 
勤務地の最寄の停留所名を入力します。 

【32文字以内】 

最寄駅からの所要時間 

最寄駅から勤務地までの所要時間を入力しま

す。 

【半角数字 3文字以内】 

職員数 

 

 

常勤 

 

 
看護職 

常勤の看護職の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-32 

入力項目 設定内容 

 

 
医師 

常勤の医師の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

 
その他医療従事者 

常勤のその他医療従事者の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

その他 
その他の常勤職員の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

非常勤 

 

看護職 
非常勤の看護職の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

医師 
非常勤の医師の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

その他医療従事者 

非常勤のその他医療従事者の人数を入力しま

す。 

【半角数字 3文字以内】 

その他 
その他の非常勤職員の人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

許可病床数 

 

 

 

 

一般病床 
一般患者用の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

療養病床数 
療養患者用の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

結核病床数 
結核患者用の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

精神病床数 
精神病患者用の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

感染症病床数 
感染症患者用の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

合計数 
合計の許可病床数を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

入院基本料 

 急性期一般入院料 

急性期一般入院料を以下より選択します。 

・1 

・2 

・3 
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入力項目 設定内容 

・4 

・5 

・6 

・7 

地域一般入院料 

地域一般入院料を以下より選択します。 

・1 

・2 

・3 

療養病棟入院料 

療養病棟入院料を以下より選択します。 

・1 

・2 

 
結核病棟 

結核病棟の入院基本料を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

精神病棟 
精神病棟の入院基本料を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

 病院の種類 

 

 病院の種類 

病院の種類を以下より選択します。 

・特定機能病院大学病院、高機能病院など 

・地域医療支援病院 

・一般病院 

 

 
主として精神医療を行う

病院 

主として精神医療を行う病院に該当するか否か

を以下より選択します。 

・該当しない 

・該当する 

 

 
主として難病･重度障害

児(者)医療を行う病院 

主として難病･重度障害児(者)医療を行う病院に

該当するか否かを以下より選択します。 

・該当しない 

・該当する 

 

 
主としてリハビリテーシ

ョン医療を行う病院 

主としてリハビリテーション医療を行う病院に

該当するか否かを以下より選択します。 

・該当しない 

・該当する 
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入力項目 設定内容 

 

 
主として長期療養に対応

する病院 

主として長期療養に対応する病院に該当するか

否かを以下より選択します。 

・該当しない 

・該当する 

 

診療所の種類 

診療所の種類を以下より選択します。 

・一般診療業務を行う診療所 

・産科診療所 

・歯科診療所 

・相談･指導業務を専らとする診療所 

・採血･供血を専らとする診療所 

・健診業務を専らとする診療所 

・検査業務を専らとする診療所 

・主として人工透析を行っている診療所 

・休日夜間救急センター 

 
診療科目・他 

その他の診療科目を入力します。 

【2048文字以内】 

 

定員数 

定員数を入力します。【半角数字 3文字以内】 

・介護老人保健施設  

・介護老人福祉施設(特養)  

・デイサービス・デイケアセンター  

・その他社会福祉施設 

 

課程区分 

教育課程を以下より選択します。 

・保健師課程 

・助産師課程 

・看護師 3年課程(全日制) 

・看護師 3年課程(定時制) 

・看護師 2年課程(全日制※専攻科含む) 

・看護師 2年課程(定時制) 

・看護師 2年課程(通信制) 

・看護師 5年一貫教育校(高等学校・専攻科) 

・准看護師課程高等学校衛生看護科 

・准看護師養成所 

・看護系大学院修士課程 
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Ⅲ-3-35 

入力項目 設定内容 

・看護系大学院博士課程 

・看護系以外の課程 

・看護大学 

就業支援体制 

就業支援体制を以下より選択します。 

・施設見学 

・インターンシップ 

・再就業支援研修 

勤務先施設の PR／特記事項な

ど 

・求職者に向けたＰＲやスキル・能力の育成に

関する特記事項等を入力してください 

【1024文字以内】 

宿舎 

 

 

有無 

宿舎の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

単身 

宿舎がある場合に宿舎の種類を以下より選択し

ます。 

・単身 

・世帯 

駐車場 

駐車場の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

キャリアアップ支援 

キャリアアップの支援制度を以下より選択しま

す。 

・認定看護資格取得支援 

・外部研修への補助 

・勉学休職制度 

・2年課程進学者・希望者への支援 

 子育てと仕事の両立支援 

 

育児休業 

育児休業の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

法定以上育児休業年数 

育児休業が法定以上の場合は、休業可能な育児

の年齢を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 
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Ⅲ-3-36 

入力項目 設定内容 

育児短時間勤務制度 

育児短時間勤務制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

法定以上育児短時間勤務

年齢 

育児短時間勤務制度が法定以上の場合は、短時

間勤務可能な育児の年齢の年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

夜勤の減免 

夜勤を減免する制度を以下より選択します。 

・法定の深夜業制限 

・法定の以上の減免 

超過勤務の減免 

超過勤務を減免する制度を以下より選択しま

す。 

・法廷内の制限 

・免除 

 

看護休暇 

看護休暇の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

保育所 

保育所施設の有無を以下より選択します。 

・なし 

・院内 

・委託 

・その他 

保育所の種類を以下より選択します。 

・夜間保育 

・病児保育 

・幼稚園との二重保育 

学童保育 

学童保育の有無を以下より選択します。 

・なし 

・院内 

・委託 

・その他 

その他 
その他の子育て支援を入力します。 

【255文字以内】 
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Ⅲ-3-37 

入力項目 設定内容 

介護と仕事の両立支援 

 

介護休業 

介護休業の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

法定以上介護休業日数 

介護休業が法定以上の場合は、介護休業可能な

日数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

夜勤の減免 

夜勤を減免する制度を以下より選択します。 

・法定の深夜業制限 

・法定以上の減免 

 

超過勤務の減免 

超過勤務を減免する制度を以下より選択しま

す。 

・法定内の制限 

・免除 

介護休暇 

介護休暇の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

助成制度 

介護費用の助成制度を以下より選択します。 

・短時間勤務制度 

・フレックスタイム制 

・時差出勤制 

・介護費用の助成 

その他 
その他の介護支援を入力します。 

【255文字以内】 

制度 

正職員の制度を以下より選択します。 

・短時間正職員制度 

・正職員への登用制度 

多様な勤務形態等 
その他の勤務形態等がある場合入力します。 

【255文字以内】 
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Ⅲ-3-38 

Ⅱ求人情報 

入力項目 設定内容 

基本情報 

 

雇用形態 必須 

雇用形態を以下より選択します。 

・常勤（期間に定めのない雇用） 

・非常勤（期間に定めのある 1ヵ月以上の雇

用） 

※1ヵ月未満の雇用は、臨時雇用で登録してく

ださい。 

「常勤」を選択した場合、雇用の形式を「正規

雇用」「正規以外の雇用」どちらかをチェック

します。 

 

派遣求人の種類 必須 

派遣求人の種類を以下より選択します。 

・該当しない 

・紹介予定派遣 

・紹介予定以外の派遣 

 
就業時期 

雇用形態で「常勤」を選択した場合、就業時期

を西暦年月で入力します。 

 雇用期間 

 

 

開始年月日 
雇用形態で「非常勤」を選択した場合、雇用期

間開始年月日を西暦で入力します。 

 
終了年月日 

雇用形態で「非常勤」を選択した場合、雇用期

間終了年月日を西暦で入力します。 

 
雇用日数 

雇用日数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

 希望資格 

 

 
第一希望 必須 

求人の第一希望資格を以下より選択します。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

・看護補助者 
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Ⅲ-3-39 

入力項目 設定内容 

 

 第二希望 

第一希望以外に希望資格がある場合に以下より

選択します。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

・看護補助者 

＋開く認定看護師、専門看護師等

の資格や職位、業務経験年数に条

件がある場合は登録してください 

＋開くをクリックすると表示されます。 

 その他希望資格・スキル 

 

 

 

認定看護師 

認定看護師の資格の希望を以下より選択しま

す。 

・こだわらない 

・希望する 

 
認定看護師としての手

当 

認定看護師としての手当の有無を以下より選択

します。 

・なし 

・あり 

「あり」を選択した場合、手当の金額を入力し

ます。【半角数字 6文字以内】 

 認定看護分野 

認定看護師の分野を以下より選択します。 

【A課程】 

・救急看護 

・皮膚・排泄ケア[A課程] 

・集中ケア 

・緩和ケア[A課程] 

・がん化学療法看護 

・がん性疼痛看護 

・訪問看護 

・感染管理[A課程] 

・糖尿病看護[A課程] 

・不妊症看護 

・新生児集中ケア[A課程] 
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Ⅲ-3-40 

入力項目 設定内容 

・透析看護 

・手術看護[A課程] 

・乳がん看護[A課程] 

・摂食・嚥下障害看護[A課程] 

・小児救急看護 

・認知症看護[A課程] 

・脳卒中リハビリテーション看護 

・がん放射線療法看護[A課程] 

・慢性呼吸器疾患看護 

・慢性心不全看護 

 

【B課程】 

・感染管理[B課程] 

・がん放射線療法看護[B課程] 

・がん薬物療法看護 

・緩和ケア[B課程] 

・クリティカルケア 

・呼吸器疾患看護 

・在宅ケア 

・手術看護[B課程] 

・小児プライマリケア 

・新生児集中ケア[B課程] 

・心不全看護 

・腎不全看護 

・生殖看護 

・摂食・嚥下障害看護[B課程] 

・糖尿病看護[B課程] 

・乳がん看護[B課程] 

・認知症看護[B課程] 

・脳卒中看護 

・皮膚・排泄ケア[B課程] 

 専門看護師 

専門看護師の希望を以下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 
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Ⅲ-3-41 

入力項目 設定内容 

 
専門看護師としての手

当 

専門看護師としての手当の有無を以下より選択

します。 

・なし 

・あり 

「あり」を選択した場合、手当の金額を入力し

ます。【半角数字 6文字以内】 

 

 専門看護分野 

専門看護師の分野を以下より選択します。 

・がん看護 

・精神看護 

・地域看護 

・老人看護 

・小児看護 

・母性看護 

・慢性疾患看護 

・急性・重症患者看護 

・感染症看護 

・家族支援 

・在宅看護 

・遺伝看護 

・災害看護 

 認定看護管理者 

認定看護管理者の希望を以下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 

 
認定看護管理者として

の手当 

認定看護管理者としての手当の有無を以下より

選択します。 

・なし 

・あり 

「あり」を選択した場合、手当の金額を入力し

ます。【半角数字 6文字以内】 

 特定行為研修修了者 

特定行為研修修了者の希望を以下より選択しま

す。 

・こだわらない 

・希望する 
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Ⅲ-3-42 

入力項目 設定内容 

 特定行為研修修了 

特定行為区分とパッケージ研修を以下より選択

します。 

【特定行為区分】 

・呼吸器（気道確保に係るもの）関連 

・呼吸器（人工呼吸療法に係るもの）関連 

・呼吸器（長期呼吸療法に係るもの）関連 

・循環器関連 

・心嚢ドレーン管理関連 

・胸腔ドレーン管理関連 

・腹腔ドレーン管理関連 

・ろう孔管理関連 

・栄養に係るカテーテル管理（中心静脈カテー

テル管理）関連 

・栄養に係るカテーテル管理（末梢留置型中心

静脈注射用カテーテル管理）関連 

・創傷管理関連 

・創部ドレーン管理関連 

・動脈血液ガス分析関連 

・透析管理関連 

・栄養及び水分管理に係る薬剤投与関連 

・感染に係る薬剤投与関連 

・血糖コントロールに係る薬剤投与関連 

・術後疼痛管理関連 

・循環動態に係る薬剤投与関連 

・精神及び神経症状に係る薬剤投与関連 

・皮膚損傷に係る薬剤投与関連 

 

【パッケージ研修】  

・在宅・慢性期領域 

・外科術後病棟管理領域 

・術中麻酔管理領域 

・救急領域 

・外科系基本領域 

・集中治療領域 
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Ⅲ-3-43 

入力項目 設定内容 

 その他 
その他の希望資格・スキルを入力します。 

【64文字以内】 

希望職位 

 

 

 

 

スタッフ スタッフを希望する場合にチェックします。 

主任 

主任を希望する場合にチェックします。 

チェックした場合、経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

師長 

師長を希望する場合にチェックします。 

チェックした場合、経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

副看護部長 

副看護部長を希望する場合にチェックします。 

チェックした場合、経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

看護部長 

看護部長を希望する場合にチェックします。 

チェックした場合、経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 希望業務経験 

  

 

 

 

経験区分 

経験区分を以下より選択します。 

・こだわらない 

・新卒のみ募集 

・経験者のみ募集 

 
 保健師経験年数 

保健師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
 助産師経験年数 

助産師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
 看護師経験年数 

看護師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
 准看護師経験年数 

准看護師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

業務内容 

 

業務内容 必須 

業務内容を以下より選択します。 

・病棟看護 

・外来看護 
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Ⅲ-3-44 

入力項目 設定内容 

 

・手術室看護 

・ICU(集中治療室) 

・CCU(冠疾患集中治療室) 

・NICU(新生児集中治療室) 

・MFICU(母体・胎児集中治療室) 

・助産業務(分娩介助を主とする助産ケア) 

・救命救急 

・人工透析 

・緩和ケア 

・相談・指導 

・退院調整 

・医療安全担当 

・看護管理 

・小児 

・訪問看護 

・ケアマネジメント 

・介護施設等での看護 

・地域保健 

・健康管理(学校保健室/企業･大学の健康管理

室/保育園など) 

・検診 

・救護(イベント) 

・旅行添乗 

・教育 

・臨床実習指導 

・通信添削指導員 

・治験 

・研究・開発 

・広報・企画 

・営業・販売 

・事務 

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の業務内

容を入力します。 
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Ⅲ-3-45 

入力項目 設定内容 

※募集資格が「看護補助者」の場合は、その他

に「看護補助者」を入力してください。 

 
募集人数 必須 

募集人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

勤務内容 

 試用期間 

 

試用期間の有無 必須 

試用期間の有無を以下より選択します。 

・試用期間なし 

・試用期間あり 

 

試用期間 

試用期間の有無で「試用期間あり」を選択した

場合、試用期間月数を入力します。 

【半角数字で小数点第 2位以内】 

 

試用期間中の労働条件 

試用期間の有無で「試用期間あり」を選択した

場合、試用期間中の労働条件を以下より選択し

ます。 

・本採用と同じ 

・本採用とは異なる 

 
本採用とは異なる場合

の労働条件 

試用期間中の労働条件で「本採用とは異なる」

を選択した場合、具体的な内容を入力します。 

【1024文字以内】 

 
その他雇用上の特記事項 

雇用上の特記事項があれば、入力してくださ

い。【1024文字以内】 

 

就業場所の変更範囲 必須 

就業場所の変更範囲を入力してください。 

 例 1）変更なし 

 例 2）原則、●●市内 

 例 3）本人の希望・能力に応じて系列施設へ

転勤の可能性もあります。 

【60文字以内】 

 

業務の変更範囲 必須 

業務の変更範囲を入力してください。 

 例 1）変更なし 

 例 2）施設内での配置転換あり 

 例 3）当法人の定める業務の範囲 

【60文字以内】 
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Ⅲ-3-46 

入力項目 設定内容 

 

契約更新の可能性 

雇用形態が「非常勤」の場合、契約更新の可能

性を入力してください。 

※「常勤」の場合は任意の入力になります。 

 例 1）契約の更新なし 

 例 2）業務評価により雇用期間満了後、1年

毎更新の可能性あり 

 例 3）双方合意の上、更新します（原則更

新) 

    通算契約期間：通算契約期間は 3年を

限度とします。 

    ただし、業務の都合により 5年を上限

として更新することがあります。 

【90文字以内】 

 勤務形態 

 形態 必須 

勤務形態を以下より選択します。 

・3交代制（変則を含む） 

・2交代制（変則を含む） 

・日勤＋当直 

・日勤＋オンコール 

・2部制（早番＋遅番） 

・日勤のみ 

・夜勤のみ 

・裁量労働制 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の勤務形態

を入力します。【255文字以内】 

 

 月平均夜勤回数(3交代) 

「3交代制(変則を含む)」を選択した場合、月

平均の夜勤回数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

 月平均夜勤回数(2交代) 

「2交代制(変則を含む)」を選択した場合、月

平均の夜勤回数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 
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Ⅲ-3-47 

入力項目 設定内容 

 

 月平均オンコール回数 

「日勤＋当直」または「日勤＋オンコール」を

選択した場合、月平均のオンコール回数を入力

します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

 準夜勤 

「3交代制(変則を含む)」を選択した場合、準

夜勤の人数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

 深夜勤 

「3交代制(変則を含む)」を選択した場合、深

夜勤の人数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

 2交代勤務夜勤 

「2交代制(変則を含む)」を選択した場合、2

交代勤務夜勤の人数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

 当直 

「日勤＋当直」を選択した場合、当直の人数を

入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
勤務時間 必須 

シフト勤務(変則を含む)が必要な場合、勤務パ

ターンを入力します。 

 

 

勤務時間１ 勤務時間１を入力します。（必須） 

 
 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

 

  休憩時間 

休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

休憩時間がない場合は「0分」と入力します。 

 

 

勤務時間 2 

 

 

 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 
休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

勤務時間 3 

 

 

 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 休憩時間を入力します。 
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Ⅲ-3-48 

入力項目 設定内容 

【半角数字 3文字以内】 

勤務時間 4 

 

 

 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 
休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

 所定労働時間を超える勤務の有無 

 

 

有無 必須 

所定労働時間を超える勤務の有無を以下より選

択します。 

・なし 

・あり 

月平均超過時間 

所定労働時間を超える勤務の有無で「あり」を

選択した場合は、月平均の超過時間の入力が必

須となります。 

【半角数字 3文字以内】 

週休制度 必須 

週休の制度を以下より選択します。 

・完全週休 2日制(4週に 8日の休日) 

・月 3回週休 2日制(4週に 7日の休日) 

・月 2回週休 2日制(4週に 6日の休日) 

・月 1回週休 2日制(4週に 5日の休日)  

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の週休制

度を入力します。【64文字以内】 

－閉じる勤務曜日・年間休日総数

等の休暇制度を登録してください 

－閉じるをクリックすると非表示となりま

す。 

 

勤務曜日・時間の相談可否 

勤務形態で「日勤のみ」または「夜勤のみ」を

選択した場合、勤務曜日・時間の相談可否を以

下より選択します。 

・可能 

・不可 
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Ⅲ-3-49 

入力項目 設定内容 

勤務曜日 

勤務形態で「日勤のみ」または「夜勤のみ」を

選択した場合、勤務曜日を以下より選択しま

す。 

・月曜日 

・火曜日 

・水曜日 

・木曜日 

・金曜日 

・土曜日 

・日曜日 

・祝祭日 

年間休日総数 
年間休日総数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

有給休暇 

6か月経過後の年次有給休暇日数を入力しま

す。 

【半角数字 2文字以内】 

休暇制度 
休暇制度を入力します。 

【32文字以内】 

 
勤務上の特記事項 

勤務上の特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 

 

賃金形態 必須 

第一希望資格の賃金形態を以下より選択しま

す。 

・月給 

・日給 

・時給 

・年俸 

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の賃金形

態を入力します。 

【64文字以内】 

 給与 必須(基本給) 
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Ⅲ-3-50 

入力項目 設定内容 

 

 

 

最低 

基本給与単位で選択した単位により、給与(基

本給)の最低額を入力します。 

【半角数字 8文字以内】 

【年 ：100000以上】 

【月 ：10000以上】 

【日 ：1000以上】 

【時間：714以上】 

【回数：100以上】 

最高 
給与(基本給)の最高額を入力します。 

【半角数字 8文字以内】 

基本給給与単位 

入力した給与（基本給）の単位を以下より選択

します。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 

給与 必須(総支給額) 

 

 

 

最低 

【半角数字 8文字以内】 

【年 ：100000以上】 

【月 ：10000以上】 

【日 ：1000以上】 

【時間：714以上】 

【回数：100以上】 

最高 
各種手当 1を含む、給与総支給額の最高額を入

力します。【半角数字 8文字以内】 

総支給給与単位 

総支給給与単位で選択した単位により、各種手

当 1を含む給与総支給額の最低額を入力しま

す。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 
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Ⅲ-3-51 

入力項目 設定内容 

固定残業代の有無 必須 

固定残業代の有無を以下より選択します。 

・固定残業代なし 

・固定残業代あり 

固定残業代に含む残業時間 

固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合は、固定残業代に含む残業時間が必須

となります。 

【半角数字 5文字以内：99.99形式】 

固定残業代 

 

最低 
固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合の固定残業代の最低額を入力します。 

最高 
固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合の固定残業代の最高額を入力します。 

残業代・割増賃金等の支給詳細 

 

固定残業代に含む

残業時間を超過し

た場合について 

固定残業代に含む残業時間を超過した場合につ

いての残業代・割増賃金等の支給詳細を入力し

ます。【1024文字以内】 

休日出勤、深夜労

働等について 

休日出勤、深夜労働等についての残業代・割増

賃金等の支給詳細を入力します。 

【1024文字以内】 

固定残業代に関する特記事項 
固定残業代に関する特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 

各種手当 1 必須 

 

 

夜勤手当額(準夜勤) 

「3交代制(変則を含む)」を選択した場合、準

夜勤の夜勤手当額を入力します。 

【半角数字 6文字以内】 

 

夜勤手当額(深夜勤) 

「3交代制(変則を含む)」または「夜勤のみ」

を選択した場合、深夜勤の夜勤手当額を入力し

ます。【半角数字 6文字以内】 

夜勤手当額(2交代制) 

「2交代制(変則を含む)」または「夜勤のみ」

を選択した場合、2交代制夜勤の夜勤手当額を

入力します。 

【半角数字 6文字以内】 
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Ⅲ-3-52 

入力項目 設定内容 

夜勤手当額 

(当直/オンコール) 

「日勤＋当直」または「日勤＋オンコール」を

選択した場合、当直やオンコールの夜勤手当を

入力します。【半角数字 6文字以内】 

時間外手当額 

時間外手当額の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

休日出勤手当 

休日出勤手当の制度を以下より選択します。 

・法定内 

・法定以上 

通勤手当 

通勤手当の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

各種保険制度 必須 

 

 

雇用保険制度 

雇用保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

労災保険制度 

労災保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

健康保険制度 

健康保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

厚生年金制度 

厚生年金制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

その他保険制度 

その他保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

イベント保険 

イベント保険の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

－閉じるその他手当、賞与の有無、

昇給制度について登録してください 

－閉じるをクリックすると非表示となりま

す。 
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Ⅲ-3-53 

入力項目 設定内容 

 各種手当 2 

 

 

その他手当 
その他手当金額を入力します。 

【半角数字 7文字以内】 

その他 
その他手当の名称を入力します。 

【64文字以内】 

昇給 

昇給の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

経験年数の賃金評価 

経験年数の賃金評価の有無を以下より選択しま

す。 

・なし 

・あり 

年間賞与 

年間賞与の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

制度 

福利厚生の制度を以下より選択します。 

・退職金制度 

・人事考課制度 

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の制度を

入力します。 

【64文字以内】 

給与の特記事項 
給与の特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 

＋開く教員を募集する場合は、こ

ちらから条件を登録してください 
＋開くをクリックすると表示されます。 

 

教員専門分野 

募集教員の分野を以下より選択します。 

・基礎看護 

・老年看護 

・精神看護 

・成人看護 

・母性看護 

・小児看護 
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Ⅲ-3-54 

入力項目 設定内容 

・地域看護 

・家族看護 

・看護管理 

・在宅看護 

・その他 

教員職種 

募集教員の職種を以下より選択します。 

・教員 

・臨地実習指導者 

・その他 

 

看護教員養成講習会の受講経

験 

看護教員養成講習会の受講経験の有無の希望を

以下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 

教員経験 

教員経験の有無の希望を以下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 

教員経験年数 
募集教員の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

臨床指導者講習会の受講経験 

臨床指導者講習会の受講経験の有無の希望を以

下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 

臨床経験 

臨床経験の有無の希望を以下より選択します。 

・こだわらない 

・希望する 

臨床経験年数 
臨床の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

必要とする資格・スキル 

必要とする資格・スキルを以下より選択しま

す。 

・認定看護師 

・専門看護師 

・認定看護管理者 

・特定行為研修修了者 
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Ⅲ-3-55 

入力項目 設定内容 

・その他 その他の資格・スキルを入力しま

す。【64文字以内】 

必要学位 

必要とする学位を以下より選択します。 

・短期大学士・準学士 

・学士 

・修士 

・博士 

 

求人の特色 

求人の特色を以下より選択します。 

・夜勤なし 

・夜勤専従 

・復職・ブランク OK 

・募集領域未経験 OK 

・60歳以上歓迎 

・新卒歓迎 

・離島・へき地 

－閉じる選考方法および結果通知

について登録してください 
－閉じるをクリックすると非表示になりま

す。 

 

選考方法 必須 

選考方法を以下より選択します。 

・面接 

・書類選考 

・筆記試験 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の資格を入

力します。【64文字以内】 

選考結果通知 必須 
選考結果の通知日数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

選考結果の通知方法 必須 

通知方法を以下より選択します。 

・郵送 

・電話 

・メール 
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Ⅲ-3-56 

入力項目 設定内容 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の通知方法

を入力します。【64文字以内】 

採用決定時の労働条件通知 

必須 
採用日までに通知する場合はチェックします。 

応募書類の返戻 必須 

応募書類の返戻について以下より選択します。 

・求人施設の責任にて破棄（返戻なし） 

・求職者へ返戻 

選考に関する特記事項 
選考に関する特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 
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Ⅲ-3-57 

 

 

5. [求人票（常勤・非常勤）編集確認]画面が表示されます。 

入力内容を確認し、登録ボタンをクリックします。 

 

戻るボタンをクリックすると、[求人票（常勤・非常勤）編集]画面に戻ります。 

 

 

「労災保険制度：なし」の場合、確認画面に警告メッセージを表示します。 

 

 

 

 

クリック 
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Ⅲ-3-58 

 
 

6. [求人票編集完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 
 

新規登録した求人票は、ナースセンターの確認後、求職者に公開されます。 

 

公開された求人は、求職者が求人検索をした際に一定期間（7日間）はNEWマーク 

が表示されます。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-59 

Ⅲ-3.2.2 新規の臨時雇用求人票を登録する 

 
 

＜操作説明＞ 

1. [求人票一覧]画面で、新規臨時雇用求人票ボタンをクリックします。 

 

 

2. [自己申告チェック]画面が表示されます。内容を確認し、求人票作成ボタンをクリ

ックします。 

 

クリック 

クリック 
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Ⅲ-3-60 

 

 

3. ［求人票編集（臨時雇用）］画面が表示されます。 

「Ⅰ施設情報」、「Ⅱ求人情報」を入力し、確認ボタンをクリックします。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-61 

 

［求人票編集（臨時雇用）］入力画面のタイトルバーをクリックして、入力項目の表

示、非表示を切り替えることができます。（Ⅲ-3.2・求人票の登録 参照） 

 

「求職者非公開」をチェックした項目は一般利用者、求職者には公開されません。

（Ⅲ-3.2・求人票の登録 参照） 
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Ⅲ-3-62 

［求人票編集（臨時雇用）］入力項目の設定内容は次表のとおりです。 

 

＜項目説明＞  必須 が表示されている項目は必須項目です 

Ⅰ勤務先施設情報 

入力項目 設定内容 

採用施設情報 

 

公共職業安定所への求人登録 

必須 

公共職業安定所への求人登録の有無を以下より

選択します。 

・なし 

・あり 

求人票の一言 PR 

 

採用施設と同じ 必須 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

一言 PR 

勤務先の PRを一言程度入力します。 

【40文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になり、必須入力となります。 

求人票の写真 

 

採用施設と同じ 必須 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

写真 1 

・写真をアップロードします。 

1.写真 1～3の各段にある参照ボタンをクリッ

クすると、「アップロードするファイルの選

択」ダイアログが表示されます。 

2.アップロードするファイルを選択し開くボタ

ンをクリックします。 

3.ファイルのパス（場所）・ファイル名が表示

されるので、アップロードボタンをクリックし

ます。 

写真 2 
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Ⅲ-3-63 

入力項目 設定内容 

写真 3 

・アップロードした写真を削除したい場合は、

削除ボタンをクリックします。 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

【1ファイル 15MB以内】 

紹介文章 
勤務先を紹介する文章を入力します。 

【2048文字以内】 

 

添付ファイル 

求人の補足説明や病院紹介などのファイルがあ

れば PDFファイルにして求人票に添付すること

ができます。 

1.添付ファイルをクリックする際の名称を登録

します。 

2.参照ボタンをクリックすると、「アップロー

ドするファイルの選択」ダイアログが表示され

ます。 

3.アップロードするファイルを選択し開くボタ

ンをクリックします。 

4.ファイルのパス（場所）・ファイル名が表示

されるので、アップロードボタンをクリックし

ます。 

・アップロードしたファイルを削除したい場合

は、削除ボタンをクリックします。 

【PDFファイルで 5MB以内】 

勤務先施設情報 

 勤務先施設名 必須 

 

採用施設と同じ 

勤務先と採用施設が同じかどうかを以下より選

択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

名称 

勤務先施設名称を入力します。 

【200文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 
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Ⅲ-3-64 

入力項目 設定内容 

フリガナ 

勤務先施設名のフリガナを入力します。 

【200文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

勤務先施設住所 必須 

 

採用施設と同じ 

勤務先と採用施設の住所が同じかどうかを以下

より選択します。 

・採用施設と、異なる。 

・採用施設と、同じ。 

 

〒 

郵便番号を入力します。 

【ハイフン(-)を付けた 8桁】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

都道府県 

都道府県を選択します。 

郵便番号を入力すると該当する都道府県が表示

されます。 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

市区町村以下 

市区町村以下を入力します。 

郵便番号を入力すると該当する住所の市区町村

が表示されます。市町村合併があった場合は、

旧住所が表示される場合がありますので、変更

してください。住所表示の後に番地以降を入力

します。 

【255文字以内】 

※「採用施設と、異なる」を選択した場合に入

力可能になります。 

 

施設種別 必須 

施設種別を以下より選択します。 

・病院(500床以上) 

・病院(499～200床) 

・病院(199～20床) 

・診療所(有床) 

・診療所(無床) 

・助産所 
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Ⅲ-3-65 

入力項目 設定内容 

・介護老人保健施設 

・介護医療院（Ⅰ型） 

・介護医療院（Ⅱ型） 

・介護老人福祉施設(特養) 

・デイサービス・デイケアセンター 

・在宅介護支援センター 

・ケアハウス・グループホーム・有料老人ホー

ム 

・その他社会福祉施設 

・地域包括支援センター 

・訪問看護ステーション 

・訪問看護ステーション（看護小規模多機能型

居宅介護事業所併設） 

・その他居宅介護支援事業所 

・都道府県・保健所 

・市区町村・保健センター 

・保育所・幼稚園 

・会社・事業所 

・健診センター・労働衛生機関 

・小学校・中学校・高等学校(養護教諭) 

・学校・養成所等 

・救護(イベント等) 

・個人(自宅などで看護職を必要としている方) 

・その他 

※開設者で個人を選択した方は、当サイト上

で、求人者個人を特定できるような情報は掲載

されません。 

 

開設者(*) 

開設者を以下より選択します。 

・厚生労働省 

・独立行政法人国立病院機構 

・国立大学法人 

・独立行政法人労働者健康安全機構 

・国立高度専門医療研究センター 

・独立行政法人地域医療機能推進機構 
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Ⅲ-3-66 

入力項目 設定内容 

・国(その他) 

・都道府県 

・市町村 

・地方独立行政法人 

・日本赤十字社 

・済生会 

・北海道社会事業協会 

・全国厚生農業協同組合連合会 

・国民健康保険団体連合会 

・健康保険組合及びその連合会 

・共済組合及びその連合会 

・国民健康保険組合 

・公益法人 

・医療法人 

・私立学校法人 

・社会福祉法人 

・医療生協 

・会社 

・その他の法人 

・個人 

・医師会 

・ボランティア団体 

・NPO法人 

・その他 

 

職場分煙状況 必須 

勤務先の分煙状況を以下より選択します。 

・禁煙 

・分煙 

＋開く勤務先の通勤手段を登録し

てください 

＋開くをクリックすると表示します 

 勤務地までの通勤手段 

 

最寄駅路線 
勤務地の最寄駅に停車する路線を入力します。

【32文字以内】 

最寄駅 
勤務地の最寄駅を入力します。 

【32文字以内】 
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Ⅲ-3-67 

入力項目 設定内容 

最寄駅からの交通手段 

最寄駅から勤務地までの交通手段を以下より選

択します。 

・バス 

・車 

・徒歩 

停留所名 
勤務地の最寄の停留所名を入力します。 

【32文字以内】 

最寄駅からの所要時間 
最寄駅から勤務地までの所要時間を入力しま

す。【半角数字 3文字以内】 

 

 

Ⅱ求人情報 

入力項目 設定内容 

基本情報  

 
雇用形態 必須 

雇用形態を以下より選択します。 

・臨時雇用(期間が 1ヵ月未満の雇用) 

派遣求人の種類 必須 

派遣求人の種類を以下より選択します。 

・該当しない 

・紹介予定派遣 

・紹介予定以外の派遣 

 雇用期間 必須 

 
開始年月日 雇用期間開始年月日を西暦で入力します。 

 終了年月日 雇用期間終了年月日を西暦で入力します。 

雇用日数 必須 
雇用日数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

 希望資格 

 第一希望 必須 

求人の第一希望資格を以下より選択します。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

・看護補助者 
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Ⅲ-3-68 

入力項目 設定内容 

 

第二希望 

第一希望以外に希望資格がある場合に以下より

選択します。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

・看護補助者 

希望業務経験 

 

 

経験区分 

経験区分を以下より選択します。 

・こだわらない 

・新卒のみ募集 

・経験者のみ募集 

保健師経験年数 
保健師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
助産師経験年数 

助産師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

看護師経験年数 
看護師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 
准看護師経験年数 

准看護師の希望経験年数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

業務内容 

 

業務内容 必須 

業務内容を以下より選択します。 

・病棟看護 

・外来看護 

・手術室看護 

・ICU(集中治療室) 

・CCU(冠疾患集中治療室) 

・NICU(新生児集中治療室) 

・MFICU(母体・胎児集中治療室) 

・助産業務(分娩介助を主とする助産ケア) 

・救命救急 

・人工透析 

・緩和ケア 

・相談・指導 
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Ⅲ-3-69 

入力項目 設定内容 

・退院調整 

・医療安全担当 

・看護管理 

・小児 

・訪問看護 

・ケアマネジメント 

・介護施設等での看護 

・地域保健 

・健康管理(学校保健室/企業･大学の健康管理

室/保育園など) 

・検診 

・救護(イベント) 

・旅行添乗 

・教育 

・臨床実習指導 

・通信添削指導員 

・治験 

・研究・開発 

・広報・企画 

・営業・販売 

・事務 

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の業務内

容を入力します。 

募集人数 必須 
募集人数を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

勤務内容 

 試用期間 

 試用期間の有無 必須 

試用期間の有無を以下より選択します。 

・試用期間なし 

・試用期間あり 
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Ⅲ-3-70 

入力項目 設定内容 

 

試用期間 

試用期間の有無で「試用期間あり」を選択した

場合、試用期間日数を入力します。 

【半角数字小数点第 2位以内】 

試用期間中の労働条件 

試用期間の有無で「試用期間あり」を選択した

場合、試用期間中の労働条件を以下より選択し

ます。 

・本採用と同じ 

・本採用とは異なる 

 

 
本採用とは異なる場合の労

働条件 

試用期間中の労働条件で「本採用とは異なる」

を選択した場合、具体的な内容を入力します 

【1024文字以内】 

その他雇用上の特記事項 
雇用上の特記事項があれば、入力してくださ

い。【1024文字以内】 

就業場所の変更範囲 必須 

就業場所の変更範囲を入力してください。 

 例 1）変更なし 

 例 2）原則、●●市内 

 例 3）本人の希望・能力に応じて系列施設へ

転勤の可能性もあります。 

【60文字以内】 

業務の変更範囲 必須 

業務の変更範囲を入力してください。 

 例 1）変更なし 

 例 2）施設内での配置転換あり 

 例 3）当法人の定める業務の範囲 

【60文字以内】 
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Ⅲ-3-71 

入力項目 設定内容 

契約更新の可能性 必須 

契約更新の可能性を入力してください。 

 例 1）契約の更新なし 

 例 2）業務評価により雇用期間満了後、1年

毎更新の可能性あり 

 例 3）双方合意の上、更新します（原則更新) 

    通算契約期間：通算契約期間は 3年を

限度とします。 

    ただし、業務の都合により 5年を上限

として更新することがあります。 

【90文字以内】 

 勤務形態 

 形態 必須 

勤務形態を以下より選択します。 

・3交代制（変則を含む） 

・2交代制（変則を含む） 

・日勤＋当直 

・日勤＋オンコール 

・2部制（早番＋遅番） 

・日勤のみ 

・夜勤のみ 

・裁量労働制 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の勤務形態

を入力します。【255文字以内】 

 
勤務時間 必須 

シフト勤務(変則を含む)が必要な場合、勤務パ

ターンを入力します。 

 

勤務時間１ 勤務時間１を入力します。（必須） 

 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 

休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

休憩時間がない場合は「0分」と入力します。 

勤務時間 2 

 開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 
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Ⅲ-3-72 

入力項目 設定内容 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 
休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

勤務時間 3 

 

開始時刻 開始時刻を入力します。【半角数字】 

終了時刻 終了時刻を入力します。【半角数字】 

休憩時間 
休憩時間を入力します。 

【半角数字 3文字以内】 

所定労働時間を超える勤務の有無 

 

 有無 必須 

所定労働時間を超える勤務の有無を以下より選

択します。 

・なし 

・あり 

 

 月平均超過時間 

所定労働時間を超える勤務の有無で「あり」を

選択した場合は、月平均の超過時間の入力が必

須となります。【半角数字 3文字以内】 

 

勤務曜日・時間の相談可否 

勤務曜日・時間の相談可否を以下より選択しま

す。 

・可能 

・不可 

賃金情報 

 

賃金形態 必須 

第一希望資格の賃金形態を以下より選択しま

す。 

・月給 

・日給 

・時給 

・年俸 

・その他 

「その他」を選択した場合は、その他の賃金形

態を入力します。【64文字以内】 

 給与(基本給) 必須 

  

 
最低 

基本給与単位で選択した単位により、給与(基

本給)の最低額を入力します。 
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Ⅲ-3-73 

入力項目 設定内容 

【半角数字 8文字以内】 

【年 ：100000以上】 

【月 ：10000以上】 

【日 ：1000以上】 

【時間：714以上】 

【回数：100以上】 

  最高 
給与(基本給)の最高額を入力します。 

【半角数字 8文字以内】 

 

 総支給給与単位 

入力した給与（基本給）の単位を以下より選択

します。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 

 給与(総支給額) 必須 

 

 
最低 

総支給給与単位で選択した単位により、各種手

当 1を含む給与総支給額の最低額を入力しま

す。 

【半角数字 8文字以内】 

【年 ：100000以上】 

【月 ：10000以上】 

【日 ：1000以上】 

【時間：714以上】 

【回数：100以上】 

 
 最高 

給与総支給額の最高額を入力します。 

【半角数字 8文字以内】 

 

 基本給給与単位 

入力した給与（総支給額）の単位を以下より選

択します。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 
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Ⅲ-3-74 

入力項目 設定内容 

 

固定残業代の有無 必須 

固定残業代の有無を以下より選択します。 

・固定残業代なし 

・固定残業代あり 

 

固定残業代に含む残業時間 

固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合は、固定残業代に含む残業時間が必須

となります。 

【半角数字 5文字以内：99.99形式】 

 固定残業代 

 

 

最低 
固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合の固定残業代の最低額を入力します。 

 
最高 

固定残業代の有無で「固定残業代あり」を選択

した場合の固定残業代の最高額を入力します。 

 残業代・割増賃金等の支給詳細 

 

 

固定残業代に含む残業

時間を超過した場合に

ついて 

固定残業代に含む残業時間を超過した場合につ

いての残業代・割増賃金等の支給詳細を入力し

ます。 

【1024文字以内】 

 
休日出勤、深夜労働等

について 

休日出勤、深夜労働等についての残業代・割増

賃金等の支給詳細を入力します。 

【1024文字以内】 

 
固定残業代に関する特記事項 

固定残業代に関する特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 

 各種保険制度 必須 

 

 雇用保険制度 

雇用保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

 

 労災保険制度 

労災保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

 

 健康保険制度 

健康保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 
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Ⅲ-3-75 

入力項目 設定内容 

 

 厚生年金制度 

厚生年金制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

 

 その他保険制度 

その他保険制度の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

 

 イベント保険 

イベント保険の有無を以下より選択します。 

・なし 

・あり 

―閉じるその他手当、給与の特記

事項があれば登録してください 
―閉じるをクリックすると非表示となります。 

 各種手当 

 

 

その他手当 
その他手当金額を入力します。 

【半角数字 7文字以内】 

その他 
その他手当の名称を入力します。 

【64文字以内】 

経験年数の賃金評価 

経験年数の賃金評価の有無を以下より選択しま

す。 

・なし 

・あり 

給与の特記事項 
給与の特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 

求人の特色 

 求人の特色 求人の特色を以下より選択します。 

・夜勤なし 

・夜勤専従 

・復職・ブランク OK 

・募集領域未経験 OK 

・60歳以上歓迎 

・新卒歓迎 

・離島・へき地 
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Ⅲ-3-76 

入力項目 設定内容 

―閉じる選考方法および結果通知

について登録してください 
―閉じるをクリックすると非表示となります。 

 

選考方法 必須 

選考方法を以下より選択します。 

・面接 

・書類選考 

・筆記試験 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の選考方法

を入力します。 

【64文字以内】 

 
選考結果通知 必須 

選考結果の通知日数を入力します。 

【半角数字 2文字以内】 

 

選考結果の通知方法 必須 

通知方法を以下より選択します。 

・郵送 

・電話 

・メール 

・その他 

「その他」を選択した場合、その他の通知方法

を入力します。 

【64文字以内】 

 採用決定時の労働条件通知 

必須 
採用日までに通知する場合はチェックします。 

 

応募書類の返戻(*) 

応募書類の返戻について以下より選択します。 

・求人施設の責任にて破棄（返戻なし） 

・求職者へ返戻 

 
選考に関する特記事項 

選考に関する特記事項を入力します。 

【1024文字以内】 
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Ⅲ-3-77 

 

 

4. ［求人票（臨時雇用）編集確認］画面が表示されます。 

入力内容を確認し、登録ボタンをクリックします。 

 

戻るボタンをクリックすると、[求人票（臨時雇用）編集]画面に戻ります。 

 

 

「労災保険制度：なし」の場合、確認画面に警告メッセージを表示します。 

 

 

 

 

クリック 
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Ⅲ-3-78 

 

 

5. [求人票編集完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

 

新規登録した求人票は、ナースセンターの確認後、求職者に公開されます 

公開された求人は、求職者が求人検索をした際に一定期間（7日間）はNEWマーク

が表示されます。 

  

クリック 
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Ⅲ-3-79 

Ⅲ-3.2.3 複写新規 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人票一覧]画面で、コピーしたい求人票の「求人票番号」をクリックします。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-80 

 

 

2. [求人票参照]画面が表示されます。 

内容を確認し、新しい求人票に反映させたい場合には、複写新規ボタンをクリック

します 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-81 

 

 

3. [自己申告チェック]画面が表示されます。内容を確認し、求人票作成ボタンをクリ

ックします。 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-82 

 

 

4. [求人票編集]画面が表示されます。 

編集したい内容を入力し確認ボタンをクリックします。 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-83 

 

コピーした求人票に「求職者非公開」で登録していた項目が、求職者非公開項目

ではなくなった場合は、空白で表示されます。 

 

複写新規すると、以前の「雇用期間」「就業時期」「雇用日数」は消去されます。それ

ぞれ新たに入力し、登録してください。 

 

 

 

 

5. ［求人票編集］確認画面が表示されます。 

内容を確認し、登録ボタンをクリックします。 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-84 

 
 

6. [求人票編集完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

 

複写新規で登録した求人票は、ナースセンターの確認後、求職者に公開されま

す。 

公開された求人は、求職者が求人検索をした際に一定期間（7日間）はNEWマーク

が表示されます。 

 

  

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-85 

Ⅲ-3.3 修正方法 

Ⅲ-3.3.1 修正 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックすると、［求人票一覧］画面が

表示されます。 

 

 

 

2. 修正したい求人票の「修正」をクリックします。 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-86 

 

 

3. [求人票編集]画面が表示されます。 

必要項目を編集して確認ボタンをクリックします。 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-87 

 求人票の入力内容を変更することで、最後に変更した日付を最終更新日に表示 

します。 

 

  



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-88 

 
 

4. [求人票編集]確認画面が表示されます。 

更新ボタンをクリックします。 

 

 

 

5. [求人票編集完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-89 

Ⅲ-3.3.2 有効期限更新 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックします。 

 

当月に有効期限が終了する求人票が存在する場合、「求人票」に  マークが表示

されます。 

 

 

2. [求人票一覧]画面が表示されます。 

「状態」が「有効」であり、有効期限を延長したい求人票を選択して「修正」をクリッ

クします。 

 

当月末日 クリック 

有効 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-90 

 

 

3. [求人票編集]画面が表示されます。有効期限の延長ボタンをクリックします。 

  

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-91 

 
 

4. [自己申告チェック]画面が表示され、有効期限延長前の自己申告書の内容が表

示されます。内容を確認し、有効期限の延長ボタンをクリックします。 

 

 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-92 

 

5. [求人票 編集確認・有効期限延長確認]画面が表示され、求人票の内容が表示

されます。内容を確認し、更新ボタンをクリックします。 

 

非公開設定が出来なくなった項目は、空白で更新されます。 

 

 

 

6. [求人票編集完了・有効期限延長完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 
 

編集した求人票の内容が更新され、有効期限が６ヵ月間延長されています。 

  

クリック 
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Ⅲ-3-93 

Ⅲ-3.3.3 自己申告チェック修正 

 

 

 

＜操作説明＞ 

1. ［求人施設ポータル］画面の「求人票」をクリックします。 

 

 
 

2. ［求人票一覧］画面が表示されます。 

自己申告書の内容を修正したい求人票を選択して「修正」をクリックします。 

 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-94 

 

 

3. ［自己申告チェック］画面が表示されますので、内容を修正し更新ボタンをクリック

します。 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-95 

 

 

4. 自己申告書の内容が修正され、［求人票一覧］画面が表示されます。 
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Ⅲ-3-96 

Ⅲ-3.4 参照 

Ⅲ-3.4.1 求人票参照 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックします。 

 

 

 

2. [求人票一覧]画面が表示されます。 

内容を参照したい求人票の「求人票番号」をクリックします。 

クリック 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-97 

 

 

3. ［求人票参照］画面が表示され、求人票が確認できます。 

4. 戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-98 

Ⅲ-3.4.2 求職者検索 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人票参照]画面の求職者検索へボタンをクリックします。 

求人票参照については、「Ⅲ-3.4.1 求人票参照」を参照ください。 

 

 

新規登録の求人票の場合、ナースセンター確認前（未公開）は、求職者の検索が

できません。ナースセンターが確認後、検索が可能になります。 

 

クリック 

ナースセンターで確認前の求人票

には、「未公開」を表示します。 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-99 

 
 

 

 

 

2. [求職者検索一覧]画面が表示されます。 

必要項目を入力し、検索ボタンをクリックします。 

 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-100 

[求職者検索一覧]画面のタイトルバーをクリックして、検索条件項目の表示、非表

示を切り替えることができます。 

 

項目別に検索条件をクリアする場合は、タイトルバーのクリアボタンをクリックしてく

ださい。 

 

求職者が検索されない場合は、条件をクリアボタンで解除して検索ボタンをクリック

してください。 

 

求職者検索条件項目の設定内容は次表のとおりです。 

 

＜項目説明＞  必須 が表示されている項目は必須項目です 

検索条件項目 設定内容 

希望勤務地  

 
都道府県 必須 都道府県を選択して検索します。 

市区町村 市区町村を選択して検索します。 

登録ナースセンター 
登録しているナースセンターを選択して検索

します。 

性別 

対象性別を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・女性 

・男性 

住所地 住所地の都道府県を選択して検索します。 

取得免許 

免許取得の有無を以下より選択して検索しま

す。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

派遣希望の種類 

派遣希望の種類を以下より選択して検索しま

す。 

・こだわらない 

・希望しない 

・紹介予定派遣を希望する人 

・紹介予定以外の派遣を希望する人 
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Ⅲ-3-101 

検索条件項目 設定内容 

希望雇用形態 

希望雇用形態を以下より選択して検索しま

す。 

・常勤［正規雇用］(期間に定めのない雇用) 

・常勤［正規以外の雇用］(期間に定めのな

い雇用) 

・非常勤(期間に定めのある 1ヵ月以上の雇

用) 

・臨時雇用(期間に定めのある 1ヵ月未満の

雇用) 

就業希望資格 

就業希望資格を以下より選択して検索しま

す。 

・保健師 

・助産師 

・看護師 

・准看護師 

・看護補助者 

＋開く資格・経験で検索 ＋開くをクリックすると表示します。 

 

認定看護師 

認定看護師資格の分野を以下より選択して検

索します。 

【A課程】 

・救急看護 

・皮膚・排泄ケア[A課程] 

・集中ケア 

・緩和ケア[A課程] 

・がん化学療法看護 

・がん性疼痛看護 

・訪問看護 

・感染管理[A課程] 

・糖尿病看護[A課程] 

・不妊症看護 

・新生児集中ケア[A課程] 

・透析看護 

・手術看護[A課程] 

・乳がん看護[A課程] 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-102 

検索条件項目 設定内容 

・摂食・嚥下障害看護[A課程] 

・小児救急看護 

・認知症看護[A課程] 

・脳卒中リハビリテーション看護 

・がん放射線療法看護[A課程] 

・慢性呼吸器疾患看護 

・慢性心不全看護 

 

【B課程】 

・感染管理[B課程] 

・がん放射線療法看護[B課程] 

・がん薬物療法看護 

・緩和ケア[B課程] 

・クリティカルケア 

・呼吸器疾患看護 

・在宅ケア 

・手術看護[B課程] 

・小児プライマリケア 

・新生児集中ケア[B課程] 

・心不全看護 

・腎不全看護 

・生殖看護 

・摂食・嚥下障害看護[B課程] 

・糖尿病看護[B課程] 

・乳がん看護[B課程] 

・認知症看護[B課程] 

・脳卒中看護 

・皮膚・排泄ケア[B課程] 

専門看護師 

専門看護師資格の分野を以下より選択して検

索します。 

・がん看護 

・精神看護 

・地域看護 

・老人看護 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-103 

検索条件項目 設定内容 

・小児看護 

・母性看護 

・慢性疾患看護 

・急性・重症患者看護 

・感染症看護 

・家族支援 

・在宅看護 

・遺伝看護 

・災害看護 

認定看護管理者 
認定看護管理者の資格を持っている人を検索

する場合はチェックします。 

特定行為研修修了者 

特定行為研修修了者の特定行為区分とパッケ

ージ研修を以下より選択して検索します。 

【特定行為区分】 

・呼吸器（気道確保に係るもの）関連 

・呼吸器（人工呼吸療法に係るもの）関連 

・呼吸器（長期呼吸療法に係るもの）関連 

・循環器関連 

・心嚢ドレーン管理関連 

・胸腔ドレーン管理関連 

・腹腔ドレーン管理関連 

・ろう孔管理関連 

・栄養に係るカテーテル管理（中心静脈カテ

ーテル管理）関連 

・栄養に係るカテーテル管理（末梢留置型中

心静脈注射用カテーテル管理）関連 

・創傷管理関連 

・創部ドレーン管理関連 

・動脈血液ガス分析関連 

・透析管理関連 

・栄養及び水分管理に係る薬剤投与関連 

・感染に係る薬剤投与関連 

・血糖コントロールに係る薬剤投与関連 

・術後疼痛管理関連 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-104 

検索条件項目 設定内容 

・循環動態に係る薬剤投与関連 

・精神及び神経症状に係る薬剤投与関連 

・皮膚損傷に係る薬剤投与関連 

 

【パッケージ研修】  

・在宅・慢性期領域 

・外科術後病棟管理領域 

・術中麻酔管理領域 

・救急領域 

・外科系基本領域 

・集中治療領域 

看護専門学歴 

表示されている学校・養成所から、看護専門

学歴を以下より選択して検索します。 

・大学院 

・大学 

・短期大学(専攻科含む) 

・看護師学校養成所 

・保健師学校養成所 

・助産師学校養成所 

・准看護師学校養成所 

・高等学校(衛生看護科、5年一貫看護師養

成課程・専攻科含む) 

・その他 

職種別看護経験年数 

 

 

 

 

保健師 
保健師の経験年数を入力して検索します。

【半角数字】 

助産師 
助産師の経験年数を入力して検索します。

【半角数字】 

看護師 
看護師の経験年数を入力して検索します。

【半角数字】 

准看護師 
准看護師の経験年数を入力して検索します。

【半角数字】 

経験役職等 

 主任経験年数 主任経験年数を入力して検索します。 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-105 

検索条件項目 設定内容 

 

 

 

 

 

【半角数字】 

師長経験年数 
師長経験年数を入力して検索します。 

【半角数字】 

 
副看護部長経験年数 

副看護部長経験年数を入力して検索します。 

【半角数字】 

 
看護部長経験年数 

看護部長経験年数を入力して検索します。 

【半角数字】 

教員経験年数 
教員経験年数を入力して検索します。 

【半角数字】 

希望就業開始時期 
希望就業開始時期を西暦で入力して検索しま

す。【半角数字】 

＋開く雇用形態、勤務条件で検索 ＋開くをクリックすると表示します。 

 

勤務形態 

勤務形態を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・3交代制(変則、当直、オンコールを含む) 

・2交代制(変則、当直、オンコールを含む) 

・2部制（早番＋遅番） 

・日勤のみ 

・夜勤のみ 

・裁量労働制 

希望週休 

希望週休を以下より選択して検索します。 

・完全週休 2日制（4週に 8日の休日） 

・月 3回週休 2日制（4週に 7日の休日） 

・月 2回週休 2日制（4週に 6日の休日） 

・月 1回週休 2日制（4週に 5日の休日） 

・週休 1日半制（土曜日等の半日勤務） 

・週休 1日制 

・その他 

希望年間休日総数 
希望年間休日総数を入力して検索します。 

【半角数字】 
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Ⅲ-3-106 

検索条件項目 設定内容 

勤務曜日 

勤務曜日を以下より選択して検索します。 

・月曜日 

・火曜日 

・水曜日 

・木曜日 

・金曜日 

・土曜日 

・日曜日 

・祝祭日 

勤務時間 

 

 

開始時刻 
開始時刻の範囲を入力して検索します。 

【半角数字】 

終了時刻 
終了時刻の範囲を入力して検索します。 

【半角数字】 

希望給与（基本給） 

希望給与（基本給）単位を以下より選択して

検索します。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 

希望給与（基本給）の範囲を入力します。 

【半角数字】 

希望給与（総収入額） 

希望給与（総収入額）単位を以下より選択し

て検索します。 

・年 

・月 

・日 

・時間 

・回数 

希望給与（総収入額）の範囲を入力します。 

【半角数字】 
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Ⅲ-3-107 

検索条件項目 設定内容 

就職に考慮すべき家族 

就職に考慮すべき家族状況を以下より選択し

て検索します。 

・こだわらない 

・いない人を希望 

・いる人を希望 

子育てと仕事の両立支援 

 

育児短時間勤務制度 

育児短時間勤務制度を以下より選択して検索

します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

夜勤の減免 

夜勤の減免を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

超過勤務の減免 

超過勤務の減免を以下より選択して検索しま

す。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

 

保育所 

保育所を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

夜間保育 

夜間保育を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

病児保育 

病児保育を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 
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Ⅲ-3-108 

検索条件項目 設定内容 

幼稚園との二重保育 

幼稚園との二重保育を以下より選択して検索

します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

学童保育 

学童保育を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

介護と仕事の両立支援 

 

 

 

 

 

 

介護短時間勤務制度 

介護短時間勤務制度を以下より選択して検索

します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

夜勤の減免 

夜勤の減免を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

 

超過勤務の減免 

超過勤務の減免を以下より選択して検索しま

す。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

フレックスタイム制 

フレックスタイム制を以下より選択して検索

します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

時差出勤制 

時差出勤制を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 
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Ⅲ-3-109 

検索条件項目 設定内容 

介護費用の助成 

介護費用の助成を以下より選択して検索しま

す。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

キャリアアップ支援 

 

 

 

 

認定看護資格取得支援 

認定看護資格取得支援を以下より選択して検

索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

勉学休職制度 

勉学休職制度を以下より選択して検索しま

す。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

外部研修への補助 

外部研修への補助を以下より選択して検索し

ます。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

 

2年課程への進学への配慮 

2年課程への進学への配慮を以下より選択し

て検索します。 

・こだわらない 

・希望しない人 

・希望する人 

就職の際に重視する条件 

 

給与 

給与を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

勤務時間 

勤務時間を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 
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Ⅲ-3-110 

検索条件項目 設定内容 

・重要視する人 

通勤時間 

通勤時間を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

保育施設 

保育施設を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

看護内容 

看護内容を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

休暇 

休暇を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

 

宿舎・寮 

宿舎・寮を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

キャリアアップ支援 

キャリアアップ支援を以下より選択して検索

します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

子育てと仕事の両立支援 

子育て支援を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 

その他 

その他を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・重要視しない人 

・重要視する人 
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Ⅲ-3-111 

検索条件項目 設定内容 

＋開く施設条件で検索 ＋開くをクリックすると表示します。 

 

教員希望 

教員希望を以下より選択して検索します。 

・こだわらない 

・必要 

教員専門分野（希望する人） 

教員専門分野を以下より選択して検索しま

す。 

・基礎看護 

・老年看護 

・精神看護 

・成人看護 

・母性看護 

・小児看護 

・地域看護 

・家族看護 

・看護管理 

・在宅看護 

・その他 

希望施設（希望する人） 

希望施設を以下より選択して検索します。 

・病院(500床以上) 

・病院(499～200床) 

・病院(199～20床) 

・診療所(有床) 

・診療所(無床) 

・助産所 

・介護老人保健施設 

・介護医療院（Ⅰ型） 

・介護医療院（Ⅱ型） 

・介護老人福祉施設(特養) 

・デイサービス・デイケアセンター 

・在宅介護支援センター 

・ケアハウス・グループホーム・有料老人ホ

ーム 

・その他社会福祉施設 

・地域包括支援センター 
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Ⅲ-3-112 

検索条件項目 設定内容 

・訪問看護ステーション・ 

・訪問看護ステーション（看護小規模多機能

型居宅介護事業所併設） 

・その他居宅介護支援事業所 

・都道府県・保健所 

・市区町村・保健センター 

・保育所・幼稚園 

・会社・事業所 

・健診センター・労働衛生機関 

・小学校･中学校･高等学校(養護教諭) 

・学校・養成所等 

・救護(イベント等) 

・個人(自宅などで看護職を必要としている

方) 

・その他 

希望業務内容 

希望業務内容を以下より選択して検索しま

す。 

・病棟看護 

・外来看護 

・手術室看護 

・ICU(集中治療室) 

・CCU(冠疾患集中治療室) 

・NICU(新生児集中治療室) 

・MFICU(母体・胎児集中治療室) 

・助産業務(分娩介助を主とする助産ケア) 

・救急救命 

・人工透析 

・緩和ケア 

・相談・指導 

・退院調整 

・医療安全担当 

・看護管理 

・小児 
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Ⅲ-3-113 

検索条件項目 設定内容 

 

 

・訪問看護 

・ケアマネジメント 

・介護施設等での看護 

・地域保健 

・健康管理(学校保健室/企業・大学の健康管

理室/保育園など) 

・検診 

・救護(イベント) 

・旅行添乗 

・教育 

・臨床実習指導 

・通信添削指導員 

・治験 

・研究・開発 

・広報・企画 

・営業・販売 

・事務 

・その他 

 

  



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-114 

 
3. 「検索結果」は、[求職者検索一覧]画面の、画面下に表示されます。 

戻るボタンをクリックすると、[求人票参照]画面に戻ります。 

 

4. 検索結果一覧の詳細欄の「詳細」をクリックすると、求職者の詳細を確認できます。 

 

 

 

検索結果 クリック 
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Ⅲ-3-115 

 

 

5. [求職者詳細]画面が表示されます。 

 

求職者の名前、電話番号等、個人情報は表示されません。 
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Ⅲ-3-116 

Ⅲ-3.4.3 求職者へメッセージを送る 

 

 

＜操作説明＞ 

1.  [求職者詳細]画面のこの求職者へメッセージを送るボタンをクリックします。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-117 

 

 

2. ［メッセージ入力］画面が表示されます。 

必要項目を入力し、確認ボタンをクリックします。 

 

入力項目の設定内容は次表のとおりです。 

 

＜項目説明＞  必須 が表示されている項目は必須項目です 

入力項目 設定内容 

タイトル  必須  タイトルを入力します。【20文字以内】 

本文  必須  本文を入力します。【500文字以内】 

 

クリック 



 

2025/03/26 

 

 

 

Ⅲ-3-118 

 
 

3. [メッセージ確認]画面が表示されます。内容を確認し、送信ボタンをクリックします。  

 

 
 

4. メッセージが送信され、[メッセージ完了]画面が表示されます。 

 

 

この後のやり取りについては、［コンタクト一覧画面］から行います。 

詳細は、「Ⅲ-4 コンタクト」を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

クリック 
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Ⅲ-3-119 

Ⅲ-3.4.4 求職者の閲覧、メッセージ送信状況 

 
 

求職者検索結果一覧の「状態」に求職者詳細画面を閲覧した場合は「閲覧済」、該

当の求職者にメッセージを送信した場合は「送信済」と表示されます。 

ただし、「閲覧済」はログアウトするとリセットされます。 
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Ⅲ-3-120 

Ⅲ-3.5 求人票の抹消 

Ⅲ-3.5.1 求人票の抹消 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックします。 

 

 

 

2. [求人票一覧]画面が表示されます。 

抹消する求人票を選択して、「修正」をクリックします。 

  

クリック 

クリック 
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Ⅲ-3-121 

 

 

3. [求人票編集]画面が表示されます。 

内容を確認し、求人票抹消ボタンをクリックします。 

クリック 
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Ⅲ-3-122 

 

 

 

4. 確認メッセージが表示されますので、OK ボタンをクリックします。 

抹消を中止したい場合は、キャンセルボタンをクリックします。 

 

 

 

5. 「求人票」が抹消され、［求人票抹消完了］画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

 

クリック 

クリック 
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Ⅲ-3-123 

抹消後は、［求人票一覧］画面の「状態」に「抹消」の文字が表示されます。 

編集はできませんが、複写をすることができます。 
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Ⅲ-3-124 

Ⅲ-3.5.2 求人票の抹消解除 

 

 

＜操作説明＞ 

1. [求人施設ポータルトップ]画面の「求人票」をクリックします。 

 

 

 

2. [求人票一覧]画面を表示します。 

「状態」が「抹消」の求人票を選択して「修正」をクリックします。 

 

  

クリック 
抹消 

クリック 
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Ⅲ-3-125 

 

 

3. [求人票編集]画面が表示されます。求人票抹消解除ボタンをクリックします。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-126 

 

 

4. [求人票抹消解除完了]画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

 

 

求人票の「状態」が「有効」に戻ります。 

 

 

クリック 
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Ⅲ-3-127 

Ⅲ-3.6 削除 

 

 

＜操作説明＞ 

1. ［求人施設ポータル］画面の「求人票」をクリックします。 

 

 

 

2. ［求人票一覧］画面が表示されます。 

削除したい求人票を選択して「修正」をクリックします。 

 

 

クリック 

クリック 
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Ⅲ-3-128 

 

 

3. ［求人票編集］画面が表示されますので、求人票削除ボタンをクリックします。 

 

クリック 
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Ⅲ-3-129 

削除ボタンが使えない場合は、「求人票」を削除できません。 

 

 

 

4. 確認メッセージが表示されますので、OK ボタンをクリックします。 

削除を中止したい場合は、キャンセルボタンをクリックします。 

 

 

5. 求人票が削除され、［求人票削除完了］画面が表示されます。 

一覧へ戻るボタンをクリックすると、[求人票一覧]画面に戻ります。 

 

 

削除後は、[求人票一覧]画面には表示されなくなります。復元はできません。 

クリック 

クリック 


